教育学院2012-2013学年第一学期

期末考试工作注意事项

1．除公共英语、12级小学教育专业的大学英语考试时间为120分钟外，其他所有课程（包括11级小学教育专业的大学英语）考试时间为90分钟。

2．请排在第一位的教师负责领取试卷，奉贤校区领取地点在5教B311,徐汇校区领取地点在教苑楼A607室。请监考教师在开考前15分钟到考场。
3．奉贤校区公共英语、12级小学教育专业的大学英语监考老师请注意：
（1）请排在第一位的教师在早上8点05分前领取试卷，下午提前20分钟领取试卷，三教考场在三教117教室。考试结束后请归还原处，考试时间为2小时。

（2）要求学生考试时将答题纸撕下，监考老师收卷时将答题纸扎好，并写上任课老师姓名，以便任课老师领取。

（3）要求考生要正确填写答题卡（机读卡）上的学号、试卷类型，否则视为废卷。学号填涂为右对齐，左空位补零，例：060104955为‘00060104955’。请监考老师提醒、监督。

（4）请监考老师在答题卡封袋上写上实考人数、缺考人数，以免成绩缺失。

4．学生考试是教师教学的必然环节，如监考教师有特别困难，难以在学院安排的监考时间履行义务，请自行与其他监考老师协商调换，并填写“监考调换表”（请在BB平台“本科教学在线”之“教学文档下载中心”下载），必须经相关负责人同意签字后报送院教学办公室。为保证期末学院工作正常开展，请教师尽量互相帮助，互相调整，勿请行政人员代为监考。
5．去奉贤监考的教师，请注意早上班车发车时间为7点，并请带好工作证。

6．在奉贤监考的教师，中午监考结束后，请到迎宾楼餐厅就餐。

7．考试结束3天内，请教师们按文档递交要求把教学文档交到院教学办公室。

8．所有课程以百分制登录成绩，90分以上人数不超过修学学生的20%，
80分以上人数不超过修学学生的60%。
联系电话：（徐）64322120    （徐）64328625    （奉）57123976
                                         院教学办公室
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